
SCHULABSENTISMUS | Handlungsschritte im Bußgeldverfahren

Prüfungen vor
Einleitung eines 

Ordnungwidrigkeiten-
verfahrens

Wurden folgende Maßnahmen seitens der Schule bereits durchgeführt?

1. Erzieherische Einwirkung (§ 53 Abs. 2 SchulG) siehe Leitfaden zu SchulG NRW

2. ggf. Ordnungsmaßnahmen (§ 53 Abs. 3 SchulG)

3. Mahnschreiben der Schule an Eltern (wenn Schüler/in unter 14 Jahre alt ist)

Mahnschreiben der Schule an Schüler/in (wenn er/sie mind. 14 Jahre alt ist)

KL

KL

KL

KL

Anhörung

Anhörungsschreiben und Anhörungsbogen an Eltern (wenn Schüler/in unter 14 Jahre alt ist)

Anhörungsschreiben und Anhörungsbogen an Schüler/in
(wenn er/sie über 14 Jahre alt ist und gegen ihn/sie ein Bußgeld festgesetzt werden soll)

Auseinandersetzung mit den Argumenten der Eltern / Schüler

KL, SL

KL, SL

KL, SL

Eltern

Eltern/SuS

-

wer an wen

Versäumnisanzeige

Nach Eingang und  Auswertung des Anhörungsbogens bzw. nach Fristablauf
sofern keine Rückmeldung zur Anhörung vorliegt

→ ggfs. Versäumnisanzeige zur Veranlassung des Bußgeldes fertigen und mit allen Anlagen  
(Anhörungsschreiben und Anhörungsbogen) an die Schulaufsicht abgeben 
(siehe Leitfaden in tIPS) 

KL/SL

SL

-

Schulaufsicht

Eltern/SuS

Eltern/SuS

Eltern

SuS

Klassenlehrer*in (KL), Schulleitung (SL)
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Prüfung der 
Versäumnisanzeige 

und Anlagen

Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit und Richtigkeit 

bei Unstimmigkeiten Abklärung mit der Schule

Schulamt

Versand des 
Bußgeld-

bescheides

1. Festsetzung der Höhe des Bußgeldbescheides 
Bußgeldtabelle Elternteil
Bußgeldtabelle Jugendliche mind. 14 Jahre
Bußgeldtabelle Ferienüberzieher

2. Fertigung und Versand des Bußgeldbescheides 

3. Information an die Schule

Einbindung der Stadtkasse zur Beitreibung der Forderung ggf. Einleitung 
von Mahn- oder Gerichtsverfahren

Schulamt

Schulamt

Schulamt

Schulamt

wer an wen

Abschließende 
Schritte

z.B. Ratenzahlung, Aussetzung / Einstellung der Forderung
Bearbeitung von Einsprüchen

Schulamt -

-
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-

Eltern/SuS

Schule

Stadtkasse


